Ajuntament d’Albatarrec

Edicte

Per acord de Presidéencia de data 16 d’octubre de 2026, s'ha aprovat la convocatoria i les
bases reguladores que han de regir el procés selectiu, per a la cobertura temporal d'una
placa d’administratiu/va, en regim de personal laboral temporal, mitjangcant contracte de
substitucié per incapacitat temporal de la persona titular del lloc de treball (Distribuidora
Electrica Albatarrec, SLU).

El termini de presentacié de sollicituds sera de deu (10) dies naturals, comptadors des de
l'endema de la publicacio d'aquest anunci al Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida.

Les bases integres de la convocatoria es podran consultar a la seu electronica i al tauler
d'anuncis de l'Ajuntament d'Albatarrec.

El President
Albatarrec, a la data de la signatura electronica.

Bases reguladores que han de regir el procés de seleccid mitjangant concurs oposicio,
d’un/a administratiu/va, en regim de contractacié laboral temporal pel procediment de
maxima urgencia ( Distribuidora Electrica d’Albatarrec)

1. Objecte i ambit d’aplicacio

L'objecte d'aquestes bases i de la seva convocatoria és la contractacid, amb caracter
laboral temporal, d'un/a administratiu/va, mitjancant un contracte de substitucid, per
cobrir la situacié d'incapacitat temporal d'una treballadora del personal administratiu, fins
a la seva reincorporacio al lloc de treball.

Atesa la necessitat urgent i inajornable de garantir la continuitat dels serveis municipals
essencials, la present convocatoria es tramita pel procediment de maxima urgencia.

2. Publicitat de les ofertes

La publicacio del corresponent anunci es dura a terme pels seglients mitjans:
e Anunci al Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida.
¢ Anuncia la Seu electronica de UAjuntament d’Albatarrec (e-tauler)

Tots els actes de tramit del procés es publicaran a la Seu electronica de UAjuntament
d’Albatarrec.

3. Caracteristiques del lloc de treball
- Lloc de treball: Personal administratiu.
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Num. de places convocades: 1.

Categoria professional: C1.

Jornada de treball: completa.

Modalitat contractual: laboral temporal.

Durada del contracte: fins a la reincorporacio efectiva de la persona substituida o
fins que concorrin les causes legals d’extincié del contracte.

Les retribucions a percebre seran les corresponents a la categoria professional de la plaga

convocada.

4. Funcions del lloc de treball

Amb caracter enunciatiu i no limitatiu, corresponen al lloc de treball les funcions seglients:

a)

c)

d)

e)

f)

Atendre i informar la ciutadania i les diferents regidories i unitats administratives,
presencialment, telefonicament i per mitjans electronics.

Gestionar i tramitar els expedients administratius de 'ambit que li correspongui,
incloent-hilarecepcid, revisio, classificacid i comprovacié de la documentacié, aixi
com el seguiment de la seva tramitacio, d’acord amb les instruccions rebudes i la
normativa aplicable.

Organitzar, gestionar i mantenir els arxius i expedients administratius, tant en
suport electronic com en suport fisic, garantint-ne la integritat, la conservacio, la
localitzacio i 'accés d’acord amb els criteris organitzatius i la normativa aplicable.
Gestionar la recepcio, el registre i la distribucid de documents, incloses les
sollicituds, instancies, comunicacions i altres escrits presentats per la ciutadania
o per altres administracions, vetllant pel compliment dels requisits formals i pels
terminis de tramitacio.

Arxivar, custodiar i controlar informacié en suport convencional o informatic
d’acord amb Uespai, distribucid i criteris d’organitzacio interns que permetin el seu
acceés o consulta.

Donar suport a la gesti6 econdmica i pressupostaria mitjancant la preparacio i
tramitacid de la documentacié corresponent.

Collaborar en lorganitzacié i el seguiment de les activitats administratives de la
unitat, detectar incidéncies i proposar les actuacions necessaries.

| en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides,
d’acord amb la naturalesa del lloc de treball.

5. Requisits de les persones aspirants

Per ser admeses en el procés selectiu les persones aspirants han de complir els requisits

previstos en els punts seglients en la data de finalitzacié del termini de presentacio de

sollicituds:

5.1

Nacionalitat:
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Tenir la nacionalitat espanyola, d’acord amb les lleis vigents, o tenir la nacionalitat de
qualsevol dels estats membres de la Unié Europea o d’aquells estats als quals, en virtut de
tractats internacionals celebrats per la Unid Europea i ratificats per Espanya, sigui
d’aplicacio la lliure circulacio de treballadors, de conformitat amb Uarticle 57 del Text Refos
de la Llei de UEstatut Basic de UEmpleat Public, aprovat per Reial decret Legislatiu 5/2015,
de 30 d’octubre, i amb el que estableix la Llei organica 4/2000, d’11 de gener, sobre drets i
llibertats dels estrangers a Espanya i la seva integracio social.

Les previsions del paragraf anterior seran d’aplicacid, qualsevol que sigui la seva
nacionalitat, al conjuge dels espanyols i dels nacionals d’altres estats membres de la Unié
Europea, sempre que no estiguin separats de dret, i als seus descendents i als del seu
conjuge sempre que no estiguin separats de dret, siguin menors de vint-i-un anys o majors
d’aquesta edat dependents.

Els estrangers a que es refereixen els apartats anteriors, aixi com els estrangers amb
residencia legal a Espanya, podran accedir a les administracions publiques, com a
personal laboral, en igualtat de condicions que els espanyols.

5.2  Edat:
Haver complert 16 anys d’edat en la data de finalitzacié del termini de presentacié de

sollicituds i no superar U'edat establerta per a la jubilacié forgosa.

5.3 Titulacio:

Estar en possessio d'algun dels titols academics seglients o en condicions d'obtenir-lo en
la data en qué acabi el termini de presentacid de instancies: titol de batxiller, formacié
professional de segon grau o equivalent, segons el que preveu el text refés de la Llei de
l'Estatut Basic de 'Empleat Public, aprovat pel Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30
d'octubre, per a l'ingrés als cossos o escales classificats al subgrup C1.

Lequivaléncia de les titulacions haura de ser acreditada degudament per Uaspirant/a
mitjancant un certificat, expedit per '0rgan competent, que n’acrediti ’equivalencia.

Les persones aspirants estrangeres han d’estar en possessio d’algun dels titols reconeguts
i homologats a Espanya, de conformitat amb el que estableix la normativa vigent en
aquesta materia i aportar la justificacié d’equivaléencia.

5.4 Capacitat funcional:
Tenir la capacitat funcional per a Uexercici de les funcions.

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicid mitjangcant declaracio
responsable que posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant sigui
proposada per a la contractacio.

5.5 Condemna penal i separacié del servei o inhabilitacié:
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No haver estat condemnat per cap delicte. No estar inhabilitat/da per a Uexercici de les
funcions publiques ni estar separat/da mitjangant expedient disciplinari dels servei de cap
administracio publica. Sera aplicable, tanmateix, el benefici de larehabilitacid, sempre que
laspirant ho acrediti mitjancant el corresponent document oficial.

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjangant declaracio
responsable que posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant sigui
proposada a nomenament o contractacio.

5.6 Incompatibilitats:
No estar afectat per cap dels motius d’incompatibilitat continguts en la Llei 53/1984, de 26
de desembre, d’Incompatibilitats del personal al servei de les Administracions Publiques, i

la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d’Incompatibilitats del personal al servei de
UAdministracio de la Generalitat.

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjangcant declaracio
responsable que posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant sigui
proposada a nomenament o contractacio.

El nivell de coneixement de la llengua catalana sera el que estableix el Decret 161/2002,
d’11 de juny, sobre lacreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de
selecci6 de personal i de provisio de llocs de treball de les administracions publiques de
Catalunya, o la norma que el substitueixi

Les persones candidates han d’acreditar estar en possessié del certificat de catala expedit
per la Secretaria de Politica Linglistica, o alguna de les titulacions equivalents d'acord amb
el Decret 152/2001, de 29 de maig, i 'Ordre 228/2004, de 21 de juny, sobre titols, diplomes
i certificats equivalents, de la Secretaria de Politica LingUistica. Aixi mateix sera d'aplicacio
el Decret 161/2002, d’11 de juny sobre l'acreditacié del coneixement del catala i l'aranes
en els processos de seleccié de personal i de provisié de llocs de treball en les
Administracions Publiques de Catalunya.

El nivell exigit vindra determinat pel Subgrup de classificacié de la plaga convocada, de
conformitat amb Uestablert a la taula seguent:

Subgrup catala Nivell certificat

C1 C1 suficiéncia

Les persones aspirants que no tinguin el certificat de catala del nivell exigit, seran
convocades per tal de realitzar una prova especifica de catala adequada a aquest nivell,
amb caracter obligatori i eliminatori, la qual es qualificara d'apte/a o no apte/a.

Per realitzar aquesta prova, el tribunal comptara amb l'assessorament tecnic.
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5.7 Documentacid i adaptacions per a la realitzaci6 de proves de les persones amb
discapacitat

La documentacié a aportar, segons allo establert al Decret 66/1999, de 9 de marg del
Govern de la Generalitat de Catalunya, sobre l'accés a la funcio publica de les persones
amb discapacitat i dels equips de valoracié multi professional, sera la seglient:

- Acreditacio de la condicio de discapacitat amb grau igual o superior al 33%. Caldra
presentar-la juntament amb la sollicitud de participaci6 al procés selectiu.

- En cas de ser necessaria 'adaptacié de les proves: acreditacio dels requeriments
de l'adaptacié o adequacio de temps i mitjans materials per a la realitzacié de les proves
de 'equip oficial de valoracié (EVO) d’un centre d’atenci6 a les persones amb discapacitat
dependent de la Generalitat de Catalunya. Aquesta documentacid, si no s’aporta
inicialment amb la sollicitud de presentacid, es podra aportar fins a la data de finalitzacié
del termini d’esmenes posterior a la publicacié de la relacié provisional d’admesos i
exclosos

- Document per acreditar la seva capacitat per exercir les funcions per a l'exercici
professional de la categoria corresponent (Certificat d'adequacioé al lloc de treball emes per
'EVO laboral). Aquesta documentacid, si no s’ha aportat inicialment amb la sollicitud de
presentacio, es podra aportar en el termini de 10 dies naturals a partir de la publicacié de
la llista de persones aprovades.

5.8 Data limit per al compliment de les condicions d’admissi6
El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en el procés
selectiu s’ha de produir en la data d’acabament del termini de presentacié de sollicituds.

No obstant aix0, si durant el procés selectiu el tribunal considera que hi ha raons suficients,
podra demanar a qualsevol les persones aspirants que acreditin el compliment de totes o
alguna de les condicions exigides.

6. Terminiiforma de presentacio de sollicituds

Cada aspirant que vulgui participar en el procés de seleccid, haura de presentar una
instancia generica al Registre electronic de UAjuntament d’Albatarrec, a través de la seu
electronica, mitjancant el seglent enllag: https://albatarrec.eadministracio.cat/info.0

La sollicitud de participacid al procés selectiu ha d’anar acompanyada de la seglent
documentacio:

e Fotocopia del document nacional d’identitat o passaport, o en cas de no tenir la
nacionalitat espanyola, del document equivalent dels paisos de la Unié Europea, o
del permis de residencia i treball en el cas d’estrangers extracomunitaris.

e Informe de la vida laboral actualitzat, contractes o certificat de serveis prestats,
segons apartat 9.3.1 (experiencia professional).

e Curriculum Vitae actualitzat.

e Fotocopia de la titulacié exigida per participar en el procés selectiu.
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e FotocoOpia acreditativa d’estar en possessio de coneixements de llengua catalana
delnivell exigit a la base de condicions dels aspirants. Les persones aspirants que
no tinguin el certificat de catala del nivell exigit, seran convocades per tal de
realitzar una prova especifica de catala adequada a aquest nivell, amb caracter
obligatori i eliminatori, la qual es qualificara d'apte/a o no apte/a.

e Certificat de discapacitat igual o superior al 33%, si escau

e FotocoOpia dels justificants acreditatius dels merits que s’alleguin per la seva
valoracié en la fase de concurs. El tribunal qualificador no podra tenir en compte
altres merits que els que es presentin i justifiquin en aquest tramit.

Amb la formalitzacié i presentacié de la instancia corresponent per prendre part en la
convocatoria els/les aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades de
caracter personal que es derivin de la gestid i tramitacio del procés selectiu, d’acord amb la
normativa vigent. Igualment, la formalitzacié de la sollicitud implica lacceptacid i
coneixement del contingut d’aquestes bases.

Atés que estem davant d’'un procediment urgent inajornable el termini per presentar
sollicituds es de deu (10) dies naturals a partir de 'endema de la publicacié al BOP de Lleida.

7. Admissio de les persones aspirants

7.1 Calendari de les proves i nomenament del tribunal qualificador

Un cop finalitzat el periode de presentacié de sotlicituds es dictara resolucié, en el termini
maxim de 7 dies, per aprovar la relacio provisional de persones admeses i excloses, aixi
com fer constar el dia, hora i lloc de la realitzacié de les proves.

La relacié provisional de persones admeses i excloses es publicara a le-tauler de
UAjuntament d’Albatarrec:

- Llista d’aspirants admesos i exclosos, juntament amb el motiu de Uexclusio.

- Composicié nominal del tribunal qualificador.

- Convocatoria dels aspirants per la realitzacié de la prova.

- Si escau, determinar la data, hora i lloc per a la realitzacié de la prova de llengua
catalana.

7.2 Reclamacions a la relacié provisional de persones admeses i excloses

Els aspirants disposaran d’un termini de 5 dies naturals a partir de 'endema de la
publicacio de la resolucioé per presentar les reclamacions que estimin oportunes.

Els aspirants que no esmenin o rectifiquin dins d’aquest termini el defecte o error que hagi
motivat la seva exclusid, quedaran definitivament exclosos del procés de seleccid.
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Les reclamacions presentades es resoldran dins els cinc (5) dies seguents a la finalitzacio
del termini previst per a la seva presentacid. Si s’escau, es dictara la corresponent resolucié
de rectificacioé del Uistat d’admesos i exclosos que s’anunciara a Ue-tauler de UAjuntament
d’Albatarrec.

Quan no existeixin reclamacions a la relacié de persones admeses i excloses, es
considerara definitiva, sense la necessitat de tornar-la a publicar.

8. Tribunal qualificador

8.1 Composicid

Eltribunal qualificador estara format per funcionaris/aries de carrera o personal laboral fix,
sera presidit per un dels seus membres, i tindra la composicié seguent:

Presidenta La secretaria interventora de UAjuntament d’Albatarrec.

Vocal Personal laboral de Ajuntament d’Albatarrec o d’una altra administracio
o personal de U'empresa publica, del mateix grup o superior al de les
places convocades.

Vocal Personal laboral de UAjuntament d’Albatarrec o d’una altra administracid
o personal de U'empresa publica, del mateix grup o superior al de les

places convocades.

La designacié nominal dels membres del Tribunal, i la dels respectius suplents, es
publicara a Ue-tauler de UAjuntament d’Albatarrec, juntament amb la llista provisional
d’admesos i exclosos al procés selectiu.

La pertinenca als organs de seleccid sera sempre a titol individual, no es pot ostentar en
representacié o per compte de ningu.

En la composicié del Tribunal es vetllara que es compleixi el principi d’especialitat, de
manera que la meitat més un dels membres tinguin una titulacié adequada als diversos
coneixements que s’exigeixen en les proves i perque tots aquests membres tinguin un nivell
académic igual o superior al que s’exigeix a la convocatoria.

El personal d’eleccié o de designacio politica, els/les funcionaris/aries interins i el personal
eventual no podra formar part dels organs de seleccio.

El Tribunal nomenara, d’entre els seus membres, a la persona que fara les funcions de
secretari/aria.

Els membres del tribunal observaran i vetllaran pel compliment dels principis
d’imparcialitat i professionalitat.
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8.2 Quorum

El tribunal no es podra constituir ni actuar sense l'assistencia de la meitat dels seus
membres, siguin titulars o suplents, i sera necessaria la presencia del/de la president/a i
del/de la secretari/aria.

8.3 Abstencid i recusacié

L’abstencid i recusacio dels membres del tribunal i/o dels assessor/es s’ha d’ajustar al que
preveuen els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, de U1 d’octubre, de regim juridic del sector
public.

L’autoritat convocant resoldra les quiestions d’abstencio i recusacio que es plantegin en el
termini maxim de deu dies des de la seva recepcio al registre de 'entitat, un cop escoltades
les parts implicades.

Els membres del tribunal, en la mesura que sigui possible, procuraran anticipar qualsevol
situacié que pugui ser objecte d’abstencid i/o recusacio.

8.4 Indemnitzacions per assisténcies

Els membres dels tribunals i si escau els assessors/es especialistes que no pertanyin a la
plantilla municipal meritaran les indemnitzacions i assisténcies que mereixin per ra¢ del
serveid’acord amb el RD 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per rad de servei.

8.5 Facultat de l'drgan de seleccio
L'organ de seleccié actuara amb plena autonomia funcional, garantint la legalitat del

procés i l'objectivitat de la decisié selectiva. Resoldra els dubtes que puguin sorgir en
aplicacié de les presents bases i prendra els acords necessaris per al manteniment del bon
ordre en el desenvolupament del procés selectiu, establint els criteris que s’hagin de seguir
en tot allo no previst a les bases.

9. Procés de seleccio

Les persones aspirants hauran de compareixer a les diferents proves proveits del document
d’identitat. La manca de presentacié d’aquest document determinara Uexclusié
automatica de la persona aspirant del procediment selectiu.

Les persones aspirants que no compareguin en el lloc, la data i ’hora assenyalada, seran
exclosos del procés selectiu.

9.1 Fase de coneixements de les llengues oficials

9.1.1 - Coneixements de llengua catalana.

Per participar en aquesta convocatoria cal estar en possessid del certificat de nivell de
suficiéncia de catala (C1) de la Direccié General de Politica Linglistica de la Generalitat de
Catalunya o qualsevol dels reconeguts oficialment com a equivalents.
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Les equivalencies caldra justificar-les documentalment mitjangant certificacio expedida
per qualsevol institut d’educacié secundaria public d’acord amb la normativa vigent.

En el cas que els/les aspirants no estiguin en possessio del certificat acreditatiu
corresponent, l’organ qualificador avaluara aquests coneixements mitjangant una prova
especifica de coneixements de llengua catalana. La qualificacié d’aquest exercici sera
d’apte/a o no apte/a; seran eliminats/ades del procés els/les aspirants que no obtinguin la
qualificacio d’apte/a.

9.1.2- Coneixements de llengua castellana.

La prova de coneixements de llengua castellana sera obligatoria per a les persones
aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola. Estaran exempts de la seva realitzacio,
les persones aspirants que acreditin que han cursat la primaria, secundaria i batxillerat a
UEstat espanyol; també aquelles persones que estan en possessié del Diploma de nivell
superior d’espanyol que estableix el RD 1137/2002, de 31 d’octubre, o que han superat
totes les proves adregades a la seva obtencio, o les que disposin del Certificat d’aptitud en
espanyol per a estrangers expedits per les escoles oficials d’idiomes.

Aquesta prova també és eliminatoria, i la qualificacié sera d’apte/a o no apte/a; seran
eliminats/ades del procés els/les aspirants que no obtinguin la qualificacié d’apte/a.

9.2 Fase d’oposicié (maxim 60 punts)

La fase d’oposicio constara de la seglient prova, de caracter obligatori i eliminatori. Seran
exclosos aquells aspirants que no compareguin a la prova.

En qualsevol moment del procés selectiu els aspirants podran ser requerits pels membres
del tribunal amb la finalitat d’acreditar la seva identitat.

Consistira en la resolucié de 20 preguntes tipus test i 2 preguntes a desenvolupar, d’acord
amb el temari que consta en lannex |. Aquest exercici es qualificara de 0 a 60 punts de la
seguent forma:

- 2,5 punts per cada pregunta de tipus test encertada.
- 5punts maxim, per cada pregunta a desenvolupar encertada.

Per superar la prova caldra obtenir un minim de 30 punts.

Eltemps per a larealitzacio d’aquest exercici tindra la durada maxima que el tribunal acordi
previament i consideri per a la seva correcta realitzacio.

Per la correccié de les dues preguntes a desenvolupar es valorara la formacid i
coneixements generals, la claredat i Uordre de les idees i la capacitat d’expressio.

9.3 Fase de concurs: valoracié de merits (maxim 40 punts)
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La valoracié de merits atlegats es realitzara amb el seguent barem i sempre sobre la
documentacio acreditativa que els aspirants hauran aportat fins del termini de presentacio
de les sollicituds:

9.3.1 — Experiéncia professional (maxim 30 punts)

a) Pels serveis prestats a empresa Publica o Administracié Publica, en la mateixa
categoria d’administratiu/va (C1) o superior, en ’exercici de funcions coincidents o
analogues amb les del lloc a proveir: 0,25 punts per mes complet.

b) Pels serveis prestats a empresa Publica o Administracié Publica, en la categoria
immediatament inferior, en Uexercici de funcions coincidents o analogues amb les
del lloc a proveir: 0,20 punts per mes complet.

c) Pels serveis prestats a empresa privada amb categoria d’administratiu/va, sempre i
quan les funcions realitzades estiguin relacionades amb el lloc a proveir: 0,15 punts
per mes complet.

Els periodes inferiors al mes, aixi com les jornades parcials, es valoraran proporcionalment
als dies treballats.

L'experiencia professional en Administracions Publiques s’haura d’acreditar mitjancant
certificat de serveis prestats, amb indicacio de U'escala i subescala o categoria professional
desenvolupara i periode de temps.

Lexperiencia professional en el sector privat, s’haura d’acreditar mitjangant contractes de
treball o certificacié de 'empresa que indiqui els serveis prestats, categoria professional,
funcions i periode de temps.

Aixi mateix, caldra aportar certificat de vida laboral expedit per la Seguretat Social
actualitzat.

9.3.2 — Formacié complementaria (maxim 10 punts)

Es valorara la seglient formacié complementaria i altres merits que tingui relacio directa
amb el lloc i les funcions a desenvolupar.

Formacié reglada (fins a un maxim de 5 punts):

Es meritara la formacié reglada (CFGS, graus universitaris, llicenciatures, diplomatures,
masters i postgraus) en el cas de titulacions relacionades amb el lloc de treball a ocupar,
diferents de la titulacié que dona accés a la plaga convocada d’acord amb el seguent
barem:

- Titol de técnic/a superior o equivalent: 0,75
- Diplomatura: 1

- Llicenciatura o grau: 2

- Master, postgrau o doctorat: 1,5
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Formacié continua (fins a un maxim de 5 punts):

Cursos i altres formacions no reglades relacionats amb les funcions propies del lloc de
treball a proveir (maxim 4,50 punts):

- De5a60hores: 0,10 punts/curs

- De61a120 hores: 0,25 punts/curs

- De 121 hores a 300 hores: 0,50 punts/curs
- Mésde 300 hores: 1 punt/curs

No es valoraran els certificats on no s’especifiquin les hores de formacio, no obstant, en el
cas d’acreditacions on la durada estigui expressada en credits ECTS, s’aplicara
Uequivaléncia de 1 ECTS = 25 hores.

Certificat ACTIC (maxim 0,50 punts): estar en possessidé del certificat ACTIC de
competencies en tecnologies de la informacié i la comunicacié de la Generalitat de
Catalunya:

- Nivell avangat: 0,50
- Nivell mitja: 0,25
- Nivell basic: 0,12

Nomeés puntuara el certificat de nivell superior, en cas que es presenti més d’un certificat.
10 Relacié de persones aprovades

El tribunal sumara els resultats de totes les fases del procés selectiu i emetra la relacié de
persones aprovades, que es publicara a U'e-tauler de UAjuntament d’Albatarrec.

10.1 Criteris de desempat
En cas d’empat, Uordre s’establira atenent els criteris seglients:

a) Lobtencié del major nombre de punts a la prova de la fase d’oposicid.
b) L'obtencié del major nombre de punts a 'apartat d’experiéncia professional.
c) Lobtencié del major nombre de punts a 'apartat de formacié complementaria.

Si lempat persistis, es faculta a '0rgan de seleccid per ordenar una entrevista amb els
aspirants.

11 Periode de prova

Un cop superat el procés selectiu, s’establira un periode de practiques de tres mesos, a
comptar des de Uinici de la prestacio del servei.

En cas que, la persona responsable emeti un informe desfavorable dins del periode de
practiques, aquest es considerara no superat, sense necessitat d’esgotar el termini de tres
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mesos. En aquest cas, la persona candidata perdra els drets derivats del contracte i es
procedira a la contractacié de la seglient persona aspirant que hagi superat el procés
selectiu, per ordre de puntuacio.

12 Regim d’impugnacions i allegacions

Aquestes bases, les llistes definitives d’admesos i exclosos, les resolucions definitives
d’exclusié del procés selectiu, les contractacions, aixi com les resolucions per les quals es
declara no superat el periode de practiques/prova, podran ser impugnades per les
persones interessades mitjangant la interposicié de recurs contencids administratiu
davant del Jutjat del Contencids Administratiu de Lleida en el termini de dos mesos a partir
de la data de la publicacio, sens perjudici de la interposicid previa de recurs potestatiu de
reposicié davant la presidencia de Uentitat o autoritat en qui hagi delegat en el termini d’un
mes a comptar de 'endema de la seva publicacié.

Els actes qualificats dels tribunals de seleccid podran ser recorreguts en algada davant
UAlcaldia de la corporacio en el termini d’'un mes des que s’hagin publicat.

Els actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que es
puguin interposar reclamacions quan es tracti d’esmenar possibles errors materials en la
confeccio de la llista d’aprovats, errors mecanografiats en la transcripcié de publicacions,
errors aritmetics en les qualificacions o errors observables a simple vista. Aquests errors
també podran ser corregits d’ofici pels organs de seleccid.

13 Disposicions
Disposicio Addicional

L’organ de seleccidé quedafacultat per resoldre els dubtes que es puguin presentar i adoptar
les resolucions, criteris i mesures necessaries per al bon ordre del procés de seleccié en
tots aquells aspectes no previstos en aquestes bases, procedint-se al respecte segons el
qual determini el Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
personal al servei de les entitats locals de Catalunya i la resta de disposicions aplicables.

Els actes de l’'0Organ de seleccio vinculen directament a Uadministracié convocant, encara
que aquesta podra procedir a la seva revisid de conformitat amb alldo que es preveu a
Uarticle 1061 107 de la Llei 39/2015.

ANNEX 1. TEMARI
TEMARI GENERAL

Tema 1. El municipi. Els drgans de representacié politica i la seva designacié. Organs necessaris:
l'alcalde, els tinents d'alcalde i el Ple. La Junta de Govern Local. Organs complementaris:
comissions informatives i altres organs.
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Tema 2. La potestat reglamentaria a 'Administracié local. Concepte. Limits i control. Ordenances i
reglaments. Procediment d'elaboracié i aprovacio de les ordenances i els reglaments.

Tema 3. El ciutada com a titular de drets davant 'Administracid. Els drets publics subjectius. Els
interessos legitims. Capacitat juridica i capacitat d'obrar.

Tema 4. Les competéncies municipals. Sistema de determinacié. Competencies propies, delegades
i diferents de les propies. Els serveis minims.

TEMARI ESPECIFIC

Tema 5. L'empresa publica municipal. Concepte i formes de gestié dels serveis publics locals. Les
societats mercantils municipals: concepte, caracteristiques i funcionament basic. La societat de
responsabilitat limitada unipersonal. La relacié entre l'Ajuntament i la societat municipal.

Tema 6. Nocions basiques de dret mercantil. Concepte d'empresa i societat mercantil. Tipus de
societats mercantils. La societat limitada: capital social, socis, organs d'administracio i
representacid. Nocions basiques de responsabilitat, comptes anuals i obligacions societaries.

Tema 7. El sector eléectric. Organitzacié basica del sector electric a Espanya. La Llei 24/2013, de 26
de desembre, del sector eléctric. Diferencies entre generacio, transport, distribucio i
comercialitzacié de l'energia electrica. Funcions basiques de les empreses distribuidores.

Tema 8. El subministramentd'energia electrica. Conceptes basics del subministrament eléctric. Alta
i baixa del subministrament, canvi de titularitat, poténcia contractada, lectures i equips de mesura.
Avaries, interrupcions del servei i reclamacions dels usuaris. Diferencies entre la distribuidora i la
comercialitzadora en la gestio de les incidéncies.

Tema 9. La gestiéo administrativa i economica de l'empresa. Registre i tramitacié de documents.
Atencio telefonica i presencial. Facturacié i gesti6 de cobraments i pagaments. Pressupostos,
despeses i ingressos. Arxiu i custodia de la documentacié. Comunicacions amb proveidors, clients
i administracions publiques.

Tema 10. Proteccié de dades, transparéncia i prevencié de riscos laborals. Principis basics de
proteccié de dades personals i confidencialitat de la informacid. Atencio i exercici dels drets dels
usuaris. Transparéncia i bon govern en l'ambit public. Nocions basiques de prevencié de riscos
laborals i seguretat en l'entorn de treball.

ANNEX 2. SOLLICITUD DE PARTICIPACIO

Dades de la persona sollicitant

Nom i cognoms:
DNI/NIE:
Adreca:

Teléfon:

Correu electronic:

Exposo
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Que he tingut coneixement de la convocatoria i de les bases reguladores del procés selectiu per a la
contractacié temporal d’un/ administratiu/va per cobrir una situacié d’incapacitat temporal a la
Distribuidora eléctrica d’Albatarrec i que reuneixo els requisits exigits per participar-hi.

Sollicito

Que sigui admesa la present sollicitud i la documentacié que s’hi acompanya per participar en el
procés selectiu esmentat.

Documentacié que s’adjunta:

[0 cCopiasimple DNI o altre document acreditatiu de la identitat.

O Copia simple del certificat acreditatiu dels coneixements de llengua catalana i castellana, si és
el cas, exigits en la convocatoria.

O

Certificat de serveis, en cas d’haver treballat per UAdministracié Publica. Contracte laboral o
qualsevol altre document que acrediti la naturalesa dels serveis prestats, on ha de quedar clara
lafuncid i grup de classificacié/categoria professional, aixi com el periode de prestacié de serveis
ijornada, en cas d’haver treballat pel sector privat.

Copia de la titulacié exigida per participar en procés selectiu.
Curriculum Vitae actualitzat.
Informe de vida laboral actualitzat.

Certificat de discapacitat igual o superior al 33%, si escau.

OoOooO0oano

Relacio detallada dels merits i copia simple dels documents justificatius dels merits atlegats.

Albatarrec ............. [0 [N (o [,

Signatura

INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

Responsable L'Ajuntament d'Albatarrec és el responsable del tractament de les dades personals
facilitades mitjangant aquesta sol-licitud.

Finalitat Les dades seran tractades amb la finalitat de gestionar els processos de seleccid i
provisié de personal de 'Ajuntament d’Albatarrec.

Verificacio de dades Aquest Ajuntament podra verificar Uexactitud de les dades declarades per la
persona interessada en virtut de la potestat de verificacié atribuida per la DA
vuitena de la LOPDGDD.

Drets Podeu exercir els drets d'accés, rectificacid, supressio, limitacio del tractament,
oposicio i, si escau, portabilitat de les dades, en els termes previstos per la

normativa vigent en matéria de proteccié de dades.
D'acord amb l'article 28 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, l'Ajuntament podra
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consultar o obtenir els documents elaborats per qualsevol administracié publica
que siguin necessaris per tramitar aquest procediment, llevat que la persona
interessada s'hi oposi quan legalment sigui possible. Aquesta consulta no afectara
les categories especials de dades.

Informacié addicional

Podeu consultar la informacié adicional i detallada sobre Proteccié de Dades en
la seguent adrega https://albatarrec.eadministracio.cat/privacy
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